
10月27日（木）機能リリース！SEO対策

Copyright © Nikkei HR, Inc. All Rights Reserved. 1

勤務地に【市区町村】が追加・必須項目になります
▼ポイント｜求人の新規登録や更新の際は【市区町村】選択が必須！

勤務地に【市区町村】が追加・必須項目になります
▼ポイント｜求人の新規登録や更新の際は【市区町村】選択が必須！

管理画面
求人情報入力

▼直接求人を登録・更新する場合
①メイン勤務地を選択する
②新規の項目【市区町村】を選択する（必須）
該当する市区町村の選択肢を選んで反映するだけ！
※必須項目のため、市区町村を選択しない場合は、
【非公開】ボタンを選択してください

▼CSVアップロード機能で求人を登録・更新する場合

①CSV取込項目の最終列に【市区町村】が追加・入力必須となります
②求人アップロード定義書に【市区町村・マスタ値】シートが追加、
都道府県に紐づく【市区町村・マスタ値】を入力してください
※必須項目のため、市区町村マスタ値を使用しない場合は、
【非公開】と入力してください
※海外がメイン勤務地の場合は、入力不要（必須ではございません）

管理画面右上のマニュアル
【求人アップロード定義書】の
【市区町村・マスタ値】シートを
ご確認ください

サンプル｜市区町村マスタ値サンプル｜市区町村マスタ値求人アップロード定義書求人アップロード定義書

管理画面右上管理画面右上

新たに追加

該当する市区町村を選択して、
反映するだけ！市区町村を選択し
ない場合は非公開ボタンを選択
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▼スカウトテンプレート

①スカウトテンプレートから複製したいテンプレートの操作
【複製】ボタンを押下するだけ！

スカウト保存条件およびスカウトテンプレートの
【複製】がボタンを押下するだけで可能に！

スカウト保存条件およびスカウトテンプレートの
【複製】がボタンを押下するだけで可能に！

管理画面
複製機能

②複製された保存条件は上位に表示されます
【編集】ボタンを押下 条件を編集し検索

複製ボタンを押下

③【条件を更新する】から条件名を修正して保存

▼スカウト保存条件

①スカウト保存条件一覧から複製したい保存条件の操作
【複製】ボタンを押下するだけ！

条件を編集

条件名を修正して保存

複製ボタンを押下

②複製されたテンプレートは上位に表示されます
【編集】ボタン押下 テンプレート内容を修正して登録

編集ボタンから
テンプレート内容を修正して登録


