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【備考】
※ご報告を頂くと担当アカウントへ「成約報告済み」の通知が配信されます。
※ご入力時点で変更の可能性がある場合は、「特記事項」欄にご記入ください。
※ご報告後に日経HR側で頂いた情報を確認し、承認を致します。
※ 『内定承諾（成約）』へ進捗状況を変更後、内定者情報のご入力が3日間ないと、

ご入力依頼の通知メールが配信されます。（担当アカウント宛）
※こちらの情報を基に、ご請求金額について担当よりご連絡いたします。

入力画面

【成約報告の手順】

STEP①：ご成約者の進捗状況を『内定承諾（成約）』へ変更
STEP②：『成約報告』ボタンをクリック
STEP③：内定者情報をご入力
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成約報告をする
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報告内容を修正する

【報告内容を修正する手順】

STEP①：弊社へ報告内容修正のご連絡を頂く
STEP②：弊社より申請内容を「差し戻し」に変更
STEP③：『確認』ボタンを押下し、正しい情報をご入力

※「差し戻し」の状況にならないと変更はできませんので弊社へご連絡下さい。

※入社日を過ぎている場合、差し戻しができないため、弊社側で内容を修正いたします。

２

会員対応に「成約報告一覧」ページが
できますので、こちらから成約者の

情報確認/修正などが可能です。

３

入社前辞退になってしまった場合は、
こちらのボタンを押してください。

※進捗状況は「対応終了（面談後）」に変わりますが、
成約者一覧には残ります。

変更箇所を修正して再度ご報告ください

日経花子
日本経済新聞社



【入社報告をする手順】

STEP①：会員対応の「成約報告一覧」をクリック
STEP②：「入社報告待ち」会員の『入社報告』ボタンを押下

 

※成約報告一覧に表示される件数が多く、該当案件が見つからない場合、
報告状況で「入社報告待ち」を選択、「この条件で検索する」で検索してください。

 
※入社日や理論年収など、成約報告内容に変更が生じている場合、
日経転職版エージェント事務局へご連絡ください。
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入社報告をする

１

日経めぐみ

２
入社日を経過すると自動で「入社報告待ち」

の報告状況に変わります。

日経花子
日本経済新聞社

※
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